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RICHTLINIEN: SEMINAR- UND ABSCHLUSSARBEITEN 
 

Version vom: 06. Oktober 2023 
 
Abgabe 

• Seminararbeiten müssen in elektronischer Form (pdf) beim Lehrstuhl abgegeben 
werden. Die Abgabe erfolgt entweder über Moodle oder per E-Mail von dem Konto bei 
der Friedrich-Schiller-Universität an Ihre/n BetreuerIn. 

• Bachelorarbeiten müssen in elektronischer Form (pdf) beim Prüfungsamt 
(constanze.herrmann@uni-jena.de), dem Lehrstuhlsekretariat (olga.gaessner@uni-
jena.de) und Ihrer/m BetreuerIn abgegeben werden. 

• Masterarbeiten müssen in elektronischer Form (pdf) beim Prüfungsamt 
(constanze.herrmann@uni-jena.de), dem Lehrstuhlsekretariat (olga.gaessner@uni-
jena.de) und Ihrer/m BetreuerIn abgegeben werden. Weiterhin muss ein Exemplar 
gedruckt und gebunden (sowohl Buchbindung als auch Thermobindung sind erlaubt – 
eine Ringbindung nicht) im Prüfungsamt abgegeben werden. Ein Farbdruck ist nicht 
notwendig. 

• Bei empirischen Arbeiten müssen zusätzlich die genutzten Daten und der Code 
abgegeben werden. 

 
Formalitäten 

Seitenränder: oben / unten 2 cm, rechts / links 2,5 cm 
Schriftart:  Times New Roman oder eine ähnliche Schriftart mit Serifen. 

Schriftgröße 12 pt (Haupttext), 10 pt (Fußnoten) 
Zeilenabstand: mehrfach (1,5) im Haupttext, einfach (1) in den Fußnoten 
Ausrichtung: bündig ausgerichtet (links und rechts) / Blocksatz. 
Länge: Die Anzahl der Wörter bezieht sich nur auf den Haupttext ohne Titelei (Titel, 

Verzeichnisse usw.), Literaturverzeichnis und Anhang (Toleranz: +- 10%): 
Seminararbeit:  5.000 Wörter (ca. 15 Seiten in Standardformatierung) 
Bachelorarbeit:  10.000 Wörter (ca. 30 Seiten) 
Masterarbeit: 20.000 Wörter (ca. 60 Seiten). 

Zitierweise: Autor-Jahr Stil (durchgehende Verwendung der bspw. APA oder Harvard 
Zitierweise). Beispiele für ein Zitat im Text: (Greene 2000), Greene (2000) und 
Greene (2000, S. 50). 

Abbildungen: Nummeriert (arabische Zahlen, mit oder ohne Abschnitt). 
Tabellen:  Nummeriert (arabische Zahlen, mit oder ohne Abschnitt). 
Fußnoten: Am Ende der jeweiligen Seite (nicht am Ende der Arbeit), nur für zusätzliche 

Informationen, nicht für Zitate. 
Seitenzahlen: Römische Kleinbuchstaben (i, ii, iii, …) für einleitende Seiten mit Ausnahme 

der Titelseite (ohne Seitenzahl).  
Arabische Ziffern für den Text und alle zusätzlichen Seiten. 

 

Plagiate 

Die Verwendung von Worten oder Ideen anderer ohne dies deutlich zu machen ist Diebstahl 
geistigen Eigentums. Wenn Sie jemanden zitieren, kennzeichnen Sie dies deutlich. Das gleich 
gilt, wenn Sie jemanden paraphrasieren – Sie müssen dies klar herausstellen. Es ist nichts 
daran auszusetzen, die eigene Argumentation durch Referenzen und Verweise auf die Arbeit 
anderer zu untermauern. Es ist jedoch falsch, nicht anzuerkennen und zu kennzeichnen, dass 
Sie dies tun. Ein Plagiat ist ein schwerwiegender Verstoß (gegenüber Ihren ProfessorInnen, 
Ihren KollegInnen und auch Ihnen selbst). Es ist eine Form des Betrugs und wird schwer 
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bestraft. Sie müssen eine Erklärung unterzeichnen, in der Sie bestätigen, dass Ihre Arbeit keine 
Plagiate enthält. Bedenken Sie, dass diejenigen, die Ihre Arbeit bewerten, ausgezeichnete 
Kenntnisse der einschlägigen Literatur haben und Plagiate daher schnell entdeckt werden. Die 
Regel die Sie befolgen müssen ist einfach: kennzeichnen Sie immer ihre Quellen.  

 
Aufbau der Arbeit 

Hinweis: Bitte nutzen Sie unsere Vorlagen (Word und LaTeX), die Sie unter den 
entsprechenden Abschnitten auf der Website für die Lehre des Lehrstuhls finden. 
 

1) Titelseite 
Siehe Vorlage unten, keine Seitenzahl. 

 
2) Zusammenfassung / Abstract 

Kurze Zusammenfassung der Arbeit (max. 250 Worte). 
 

3) Inhaltsverzeichnis 
Verzeichnis von Kapiteln, Abschnitten und Unterabschnitten, nummeriert mit 
arabischen Ziffern (1, 1.1, 1.1.1, usw.). 

 
4) Abkürzungsverzeichnis (optional) 

Liste alle Abkürzungen die im Text verwendet werden; gängige Abkürzungen wie „usw.“ 
oder „et al.“ müssen nicht aufgelistet werden. 

 
5) Abbildungsverzeichnis (optional) 

Verzeichnis aller Abbildungen mit den entsprechenden Seitenzahlen. 
 

6) Tabellenverzeichnis (optional) 
Verzeichnis aller Tabellen mit den entsprechenden Seitenzahlen. 

 
7) Text 

Einleitung: Eindeutige Fragen die den Leser in das Thema einführen und den 
Aufbau der vorliegenden Arbeit erklären. 

Hauptteil: - Gliedern Sie den Hauptteil in sinnvolle Kapitel und Abschnitte 
basierend auf Ihrer Argumentation / Ihrem Forschungsansatz 
- Trennen Sie den theoretischen Teil von Ihrem empirischen Teil oder der 
Fallstudie 
- Nutzen Sie nicht mehr als zwei (bei Seminararbeiten) oder drei (bei 
Abschlussarbeiten) Ebenen innerhalb Ihres Aufbaus 
- Jedes Kapitel oder jeder Abschnitt muss mindestens zwei Punkte 
haben (bspw. 2, 2.1, 2.2, 3) 

Schluss: Zusammenfassung und kritische Bewertung der Ergebnisse und Arbeit. 
 

8) Bibliographie / Literaturverzeichnis / Quellenverzeichnis 
 
Ihre Bibliographie führt in alphabetischer Reihenfolge alle Quellen auf, die Sie in Ihrem 
Haupttext zitieren. Arbeiten des gleichen Autors/der gleichen Autorin werden 
chronologisch geordnet. Wenn es innerhalb eines Jahres mehrere Titel des gleichen 
Autors/der gleichen Autorin gibt, werden diese durch Kleinbuchstaben unterschieden. 
 
Wir empfehlen Ihnen eine Software zur Verwaltung Ihrer Zitate zu verwenden. Damit 
können Sie Ihre Quellen organisieren, einheitlich zu zitieren und ihre Bibliographie 
erstellen (u.a. Citavi, Zotero, Mendeley, Docear oder Jabref bieten sich an). 
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Beispiele: 
[Hinweis: dieser Abschnitt zeigt nur, wie man unterschiedliche Dokumententypen 
zitiert.] 
 
Artikel/Aufsätze in Zeitschriften: 
Temple, J. (1999), The New Growth Evidence, Journal of Economic Literature, Vol. 37, 
S. 112-156. 
 
Buch: 
Greene, W.H. (2000), Econometric Analysis, 4. Edition, New Jersey: Prentice Hall. 
 
Beitrag in einem Sammelband: 
Ali, A.I., Seiford, L.M. (1993), The Mathematical Programming Approach to Efficiency 
Analysis, in: H.O. Fried, C.A.K. Lovell, S.S. Schmidt (Hrsg.), The Measurement of 
Productive Efficiency, Oxford: Oxford University Press, S. 120-159. 
 
Internetquellen: 
Es gilt besondere Vorsicht bei der Nutzung von Internetquellen. Alle Internetquellen 
müssen die aufgerufene URL so wie das Zugriffsdatum enthalten. 
 
Internetquellen mit AutorInnen erscheinen im Hauptteil der Bibliographie. 
 
Romeo, Nick (2020), What Can America Learn from Europe About Regulating Big 
Tech?, The New Yorker, Zugriff 3. November 2020. 
https://www.newyorker.com/tech/annals-of-technology/what-can-america-learn-from-
europe-about-regulating-big-tech 
 
Internetquellen ohne AutorInnen bilden eine eigene Kategorie. 
 
‘Wikipedia:Citing Wikipedia’ (2020). In Wikipedia, 9. September 2020. 
https://en.wikipedia.org/w/index.php?title=Wikipedia:Citing_Wikipedia&oldid=9775042
79. 
 
 

9) Anhang (optional) 
Enthält zusätzliches Material 

 
10) Eidesstattliche Versicherung 

 
Auf der letzten Seite muss folgende Erklärung unterzeichnet werden: 
 
Eidesstattliche Erklärung 
Ich erkläre hiermit eidesstattlich, dass ich die vorliegende Arbeit selbständig 
angefertigt habe. Die aus fremden Quellen übernommenen Gedanken sind als solche 
kenntlich gemacht. Die Arbeit wurde bisher keiner anderen Prüfungsbehörde vorgelegt 
und auch nicht veröffentlicht. Ich bin mir bewusst, dass eine unwahre Erklärung 
rechtliche Folgen haben kann.  
 
Ort, Datum  Unterschrift 
 

 

  

https://www.newyorker.com/tech/annals-of-technology/what-can-america-learn-from-europe-about-regulating-big-tech
https://www.newyorker.com/tech/annals-of-technology/what-can-america-learn-from-europe-about-regulating-big-tech
https://en.wikipedia.org/w/index.php?title=Wikipedia:Citing_Wikipedia&oldid=977504279
https://en.wikipedia.org/w/index.php?title=Wikipedia:Citing_Wikipedia&oldid=977504279
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Publikation/Veröffentlichung: 

Falls Sie Interesse daran haben, Ihre Arbeit zu veröffentlichen, kontaktieren Sie bitte Ihre/n 
BetreuerIn.  
 

Vorlage Titelseite (Bachelorarbeit): 

Siehe nachfolgende Seite. Bei Seminararbeiten ändern Sie bitte „Bachelorarbeit“ in 
„Seminararbeit“, der Satz „zur Vergabe des Grades…“ entfällt. Die Verwendung des Logos der 
Universität ist nicht gestattet.



 

 

 

 

 

 

 

 

Hier steht der Titel Ihrer 

Abschlussarbeit 

 

– Bachelorarbeit – 

 

 

zur Vergabe des Grades  

Bachelor of Science in 

Wirtschaftswissenschaften 

 

 
eingereicht von 

Ihr Name 

 

 

 
Tag Monat Jahr 

 

 

 
Ihr Name:  

Ihre email@uni-jena.de  

Adresse:  

Straße 

PLZ Stadt 

Matrikelnr.: XXXXXX 

 

 

BetreuerIn 
 

1.: Der Name Ihres ersten Betreuers/Ihrer ersten Betreuerin 

2.: Der Name Ihres zweiten Betreuers/Ihrer zweiten Betreuerin, falls zutreffend 

 

Friedrich-Schiller-Universität Jena 

Fakultät für Wirtschaftswissenschaften 

Lehrstuhl für Mikroökonomik 

Carl-Zeiß-Str. 3 

07743 Jena 


